Modelo de aprobación y control de horas extraordinarias
(Nombre de la empresa o patrón)

AUTORIZACIÓN PARA LABORAR JORNADA EXTRAORDINARIA 

SE AUTORIZA AL SEÑOR (A) __________________________________________             DEL DEPARTAMENTO









________________________________

 A TRABAJAR EN LA FECHA: 

COMENZANDO A LAS:

NÚMERO DE HORAS EXTRAS:

_________________________                   ___________________                 ______________________     

NO SE AUTORIZA A LABORAR TIEMPO EXTRA, SI ESTA AUTORIZACIÓN NO ES ENTREGADA A CONTABILIDAD.

TRABAJO A REALIZAR:
   ORDEN NUM.             

  ____________           ___
PRODUCCIÓN    ___               MANTENIMIENTO              ___    OTROS   

   Descripción del trabajo _______________________________________________________________
    __________________________________________________________________________________                                  

CAUSAS POR LAS QUE PROLONGA LA JORNADA ORDINARIA:
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

SOLICITADO POR:__________________
AUTORIZADO POR: _____________________
 FECHA ________________


